
 

 
PROCEDIMIENTO DE PERSONALIZACION DE REDES 

Y PROTECCCIONES. ARTÍCULOS EN CIRCUITO. 

Dpto. 
OPERACIONES 

01/06/2026 
Pá giná: 1 

 

OBJETIVO 

Establecer las directrices del procedimiento interno para la solicitud, diseño y compra de materiales 
personalizados (Redes y Kits de protecciones de ahora en adelante). Este documento tiene como fin 
asegurar la calidad técnica del producto final, el cumplimiento de los plazos de entrega y la trazabilidad 
absoluta mediante la integración documental en SAP, minimizando así las incidencias de producción y en 
consecuencia incidencias con nuestros clientes. 

 

ESTANDARES DE CONTROL Y CALIDAD 

Para erradicar errores de impresión y discrepancias en el diseño se establecen los siguientes requisitos 
generales para este procedimiento: 

- Las solicitudes de compra enviadas al Departamento de Compras, deben realizarse vía SAP con la 
documentación completa y aprobada por cliente y proveedor. 

- Solo se procesarán archivos en formato vectorial (.AI, .EPS, .PDF, .SVG). El uso de archivos de baja 
resolución exime a Compras y al proveedor de responsabilidad ante resultados deficientes. 

- La confirmación del diseño por parte del cliente es excluyente para lanzar la solicitud de pedido 
de compras al departamento de compras 

- El plazo de entrega por parte del proveedor será mínimo 15 días desde la formalización del pedido 
de compra en SAP. 

- Si no se cumplen los plazos, se enviará material Galis solo para el caso de las redes personalizadas 
y posteriormente se enviarán las originales con la personalización correspondiente, con el logo 
cliente por mensajería. 

 
PROCESO 

1. PM/Comercial realiza la solicitud de simulación personalizada vía email al proveedor. 

▪ Ejemplo: Persona de contacto Javier 

▪ Ejemplo: Email: info@madibo.net  

▪ Ejemplo: Teléfono: 676 26 20 82 

▪ Solo se procesarán archivos en formato vectorial (.AI, .EPS, .PDF, .SVG) 

El email debe contener: 

a. Asunto: “Personalización Galis” + nº pedido venta SAP (en su defecto nº de la oferta). 

b. Características del logo del cliente: 

▪ Formato óptimo: que garantiza alta calidad en la impresión: archivos vectorizados 
de tipo AI, EPS, PDF, SVG. 

▪ Formato aceptable: NO garantiza acabados de alta calidad en la impresión: PNG, 
JPEG, TIF, PSD, en alta calidad. 

▪ Formatos NO ACEPTABLES: SCREENSHOTS, JPEG, PNG, de baja calidad. 

▪ Productos a personalizar: 

Tipo Personalización Observaciones 

Red personalizada Personalización únicamente de la cinta de red 

Red pintada personalizada Personalización de la cinta de red y malla la red de juego 

Cinta de Red personalizada Personalización únicamente de la cinta de red 

Lonas Personalización de la lona 

mailto:info@madibo.net
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▪ Diseño: 

i. Redes: elegir entre las opciones disponibles, el proveedor realizará una 
propuesta en base al logo del cliente. 

ii. Protecciones: el proveedor realizará una propuesta en base al logo del 
cliente. 

2. El Proveedor envía el resultado de la simulación (duración máxima 3 días) al responsable de la 
solicitud (PM/COMERCIAL). 

3. El responsable de la solicitud confirma el diseño con el cliente. Posteriormente, envía la solicitud 
de pedido de compra, con el diseño y los logos confirmados adjuntos, mediante SAP con la 
transacción ME51N.  

A continuación, se detalla el paso a paso para generala vía SAP. 

 

3.1 Entrar en transacción ME51N – SOLICITUD DE PEDIDO DE COMPRA 

 

 

3.2 Añadir en texto de cabecera, el pedido de venta correspondiente 

 

3.3 Añadir el material, cantidad, fecha deseada de entrega y Proveedor   
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3.4 En la parte superior derecha seleccionamos la flecha hacia abajo > “Crear” > “Crear anexo” 

 
 
3.5 Seleccionamos la imagen de la simulación e indicaremos permitir y la imagen se subirá a la solicitud de 

pedido 

 

 
3.6 Daremos a grabar y, si todo está bien, nos confirmará la creación de la solicitud de pedido y el número 

de esta. 

Ejemplo: 

 

 

 

4. El Departamento de Compras, una vez reciba la solicitud de pedido, lanzará el pedido de compra 
al proveedor con la documentación correspondientes, indicando en texto cabecera el pedido de 
venta correspondiente. 

A continuación, se detalla el paso a paso para generala vía SAP 

 

4.1 Entrar en transacción ME51A – LISTADO DE SOLICITUDES DE PEDIDO 

Entramos en ME5A para revisar las solicitudes de pedido pendientes. Dando doble click en el nº de SolPed 

entraremos dentro 
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4.2 En la parte superior derecha marcamos la flecha hacia abajo > “Lista anexos” y se nos abrirán las 

imágenes añadidas a la SolPed, doble click y se abrirá y podremos descargarla 

 

 

4.3 Entramos en ME57, con el nº de la SolPed (se pueden poner varias a la vez). 

 

4.5 Marcamos la casilla que aparece arriba del nº de SolPed e indicamos Asignar manualmente 

 

4.6 Indicamos el nº de proveedor de MADIBO y le damos a “Asignar fuente aprovisionamiento”. Nos 

preguntará si podemos cumplir la fecha de entrega y le damos al ok. 

     
  Aparecerá la SolPed marcada en verde 
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4.7   Daremos al botón de “Modificar sol.pedido” y nos confirmará que se ha modificado 

 

 

 

 

4.8 Acceder a la transaccion ME58, y añadimos el proveedor correspondiente 

 

 

     Se nos abrirán todas las SolPed que tenemos asignadas al proveedor 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

4.7  Seleccionamos la casilla que aparece arriba junto a los datos del proveedor y apretamos el botón 

“Crear pedido” 

 

Se nos abrirá la pantalla de creación de pedido, en la parte izquierda seleccionamos las SolPed que 

queremos pasar a pedido (pueden ser una o más de una) y apretamos el botón “Tomar”. 
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Se generarán las líneas que hayamos marcado como pedido 

 

 

4.8 En el caso que se desee eliminar una SolPed incorrecta entraremos en ME5A y daremos doble click en 

el nº para que se nos abra. Posteriormente, se deberá seleccionar el botón visualizar  

    Marcamos las posiciones que necesitemos eliminar y seleccionamos al botón borrar 

 

 

 

 
 

5. El departamento de expediciones realizará la entrada del material, e indicará en SAP, texto de 
Cabecera, el pedido de venta correspondiente. 
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TRAZABILIDAD DE SOLICITUDES: 
Transacción MB51. 

Variante visualización: TRAZABILIDAD (Layout: /TRAZABILIDAD SOLICITUDES COMPRA) 

 

Rellenamos las celdas que deseemos. Por ejemplo: 

 

 Material: 3000089 (RED LOGO CLIENTE 10M) 

 

 
 Ejecutar 

 

Una vez se cargue la tabla, nos vamos a la columna Txt. Cabecera y consultamos el pedido de venta que estamos 

buscando. 

 
 

 

CONSULTA FECHA DE ENTREGA PEDIDO DE COMPRA 
Transacción ME2M. 

 Alcance de la lista: ALV (es el formato de la tabla). 

 Condiciones de selección: WE103 (para que salgan solo los pedidos abiertos). 

Proveedor: -seleccionar el proveedor deseado-. 
 

 
Ejecutar. 

Ordenar la columna Fecha de entrega de menor a mayor e identificar el pedido de compra. 

 

 



 

 
PROCEDIMIENTO DE PERSONALIZACION DE REDES 

Y PROTECCCIONES. ARTÍCULOS EN CIRCUITO. 

Dpto. 
OPERACIONES 

01/06/2026 
Pá giná: 8 

 

ANEXO I.  

 

LISTADO CODIGOS DE MATERIALES REDES 
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LISTADO CODIGOS DE MATERIALES KITS DE PROTECCIONES 
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