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OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo proporcionar a los usuarios — comerciales y Project Managers —
una guia practica y estructurada sobre las transacciones SAP mas relevantes para su desempefio diario.
Este documento busca facilitar la comprension del uso del sistema, estandarizar los procedimientos y
optimizar la gestion de la informacion comercial y de proyectos dentro de la organizacion.

INDICE

1. CONTEXTO GENERAL
2. TRANSACCIONES

1. CONTEXTO GENERAL:

SAP es la herramienta principal para gestionar las actividades operativas, administrativas y financieras de
la empresa. Un uso adecuado del sistema ayuda a mejorar el seguimiento de los procesos, la comunicacion
entre equipos y la toma de decisiones basadas en informacién fiable. Este manual describe el
funcionamiento basico de las transacciones VA25, VAO5, CS03 y MMO3 en SAP.

2. TRANSACCIONES:

e VA25: Listado de ofertas.
Ingresa criterios como Solicitante, Material, Referencia cliente, etc.
Importante: si queremos visualizar el interlocutor, debemos rellenar la celda Funcidn de
interlocutor del apartado Interlocutor con Z1.
Selecciona “Ejecutar” para ver la lista; haz doble clic en un registro para ver los detalles o usa
variantes guardadas para reutilizar filtros.
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e VAOS5: Listado de pedidos de venta.
En la pantalla inicial, define pardmetros como Fecha comprobante (fecha del pedido), Solicitantes
o Material; elige “Todos los pedidos” o “Solo abiertos”.
Importante: si queremos visualizar el interlocutor, debemos rellenar la celda Funcion de
interlocutor del apartado Interlocutor con Z1.
Ejecuta para obtener resultados; accede a VAO3 para visualizar documentos individuales desde la
lista.
Datos doc.venta
Personas resp.
Interlocutor
Datos organizativos
Criterios de seleccion
e  (S03: Visualizar lista de materiales.

Ingresa los tres campos obligatorios: material, centro y utilizacion.

o Siesun material que fabricamos (2%, 4*, 45*) = utilizacién 1 (Fabricacién).

o Siesun material que no fabricamos:
1*, 9* = utilizacion 5 (Comercial).
3* - utilizacién 2 (Disefio).
La vista detalla elementos y cantidades que componen este material.

Ejemplo:

Pos.
0010
0020
0030
0040
0050
0060
0070
0080
0090
0100
0110
0120

1000262

1000

Doc. General

ToP | Componente

n de componente:

O PADEL
LETE VIDRIO

Cantidad

,00

1
4
1,00
1
1

.00
18,00
.00
,00
,00
3,00

.00
.00
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MMO3: Visualizar material (consulta conversiones)
Ingresa el material.
Niveles de organizacion:
Centro: 1000
Almacén: - (correspondiente segun el tipo de material) (consultar manual codificacion)
Organizacién ventas: 1000
Canal distribucion: 10
Datos adicionales

Ventas: Org.ven

Datos generales

Unidad mec :: g Grupo articulos: | 08087

Esquema conti

Unidades de medida

EANs adicionales Datos de documento

Unidades de medida/EAN/Dimensiones

UMA  Textouni.. = UMB Textouni.. | EAN/UPC

kg

kg
kg
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MMB6O: ndice de materiales.
Ingresa el material, el centro y desactivamos la opcién “Sélo

Delimitaciones de BD

r
L

Centro: |1000

Tipo de mat:
Grupo de articulos:
Creado por:

Solo materiales valorados:

Al hacerlo, se mostraran los materiales seleccionados.
En caso de querer exportarlo a una tabla Excel: clic derecho en cualquier parte de la tabla y se
abrird un menu contextual.

1000 |Transporte entre aimacenes uD
e sss T snisesnsaes s e

S
1000 | Transporie . up
—_— Copiar texto Bt

1000 |Transporte d uD

Detall. uD

1000 | Gastos antici

1000 | Alojamiento i Ancho éptimo uD

1000 | Utilaje instald  Anular fijacion ub

1000 | Manutencion uD
Buscar...

1000 | Desplazamiel uD

1000 |Alquilerveni  Eiar filiro--

1000 | Combustible Hoja de cilculo... uD

up

1000 |Gastos carga y descarga instalaciones Ve UD

Selecciona la opcién “Hoja de calculo”.

Confirma con el V.
Mostrara la ventana para guardar el archivo en una carpeta en formato Excel.

1000 Transoode enre aimacenes. un

Seleccionar calculo costes tabla

A Ocultar carpetas

vestuario

materiales valorados” y ejecuta.




